                                                                                  УТВЕРЖДЕН

						                 постановлением администрации
							      Пуирского сельского поселения

							      от 09.07.2020 № 34-па

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (с изменениями от 10.08.2020 № 37-па)


1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее - Регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.
1.2. Исполнение услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;
-Воздушным кодексом Российской Федерации;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 №138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.№ 210-ФЗ «ОБ организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6
 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации";
- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от  09.03.2016 № 48 "Об установлении запретных зон";
- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил".
1.3. Услуга предоставляется по заявлению юридического, физического лица, индивидуального предпринимателя либо их представителей, уполномоченных в соответствии с действующим законодательством (далее - заявитель).
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края.
1.4. Порядок информирования о правилах предоставления услуги
1.4.1. Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить:
- в отделе по адресу: 682436, Хабаровский край, Николаевский район, п. Пуир, ул. Набережная, д. 11, режим работы: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;
- с использованием средств телефонной связи по номеру (42135) 32-1-32; 
- посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию по адресу:  682436, Хабаровский край, Николаевский район, п. Пуир, ул. Набережная, д. 11
- по электронной почте puir.adm@mail.ru муниципальной услуге является открытой и общедоступной.
1.4.3. Сведения, информационные материалы по предоставлению муниципальной услуги, перечень и формы документов для получения муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации.
1.4.4. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образования, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве, специалиста принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
 1.4.5. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя.
Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого заявления. 
1.4.6. Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование услуги -  «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- получение заявителем муниципальной услуги;
- отказ в представлении муниципальной услуги.
2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги:
2.3.1. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и индивидуальными предпринимателями, использующими легкие гражданские воздушные суда авиации общего назначения либо сверхлегкие гражданские воздушные суда авиации общего назначения:
- на выполнение авиационных работ:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо;
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель;
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ;
6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в Едином государственном реестре прав на воздушные суда и сделок с ними (далее - ЕГРП). В случае если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
-  на выполнение парашютных прыжков:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо;
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, если заявителем является физическое лицо /индивидуальный предприниматель;
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
-  на выполнение привязных аэростатов:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо;
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, если заявителем является физическое лицо /индивидуальный предприниматель;
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров;
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
2.3.2. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в области гражданской авиации и имеющими сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления коммерческих воздушных перевозок / сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ / свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения:
-  на выполнение авиационных работ:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо;
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, если заявителем является физическое лицо /индивидуальный предприниматель;
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ;
6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
-  на выполнение парашютных прыжков:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо;
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель;
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
- на выполнение подъемов привязных аэростатов:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо;
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель;
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;
5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров;
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;
7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
2.3.3.  Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителями, относящимися к государственной авиации:
-  на выполнение авиационных работ:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);
3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам;
4) порядок (инструкция), в соответствии с которым (ой) заявитель планирует выполнять заявленные авиационные работы.
- на выполнение парашютных прыжков:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);
3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам;
4) положение об организации Парашютно-десантной службы на базе заявителя.
- на выполнение подъемов привязных аэростатов:
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;
2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации);
3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам;
4) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров.
2.4. документы подаются заявителем в срок, позволяющий произвести проверку представленных документов, правильность их оформления и их соответствие заявленному виду деятельности, не менее 10 рабочих дней до начала планируемых сроков использования воздушного пространства;
2.5. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является ненадлежащее оформление заявления (исполнено карандашом, текст не поддается прочтению, содержит повреждения, не позволяющие достоверно определить содержание).
Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.6. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление определенных пунктом 2.3. настоящего Регламента документов.
2.7. Предоставление услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления и получения результатов муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.9. Заявление, о предоставлении услуги поступившее посредством почтовой связи, регистрируется в книге регистрации поступивших документов, в день поступления в отдел. При личном обращении заявителя, заявление регистрируется непосредственно при обращении.
2.10. Извещение о принятом решении (далее - извещение) выдается (направляется) Заявителю не позднее следующего рабочего дня после дня принятия решения способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 
2.12. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием обоснованных жалоб заявителей на:
а) наличие очередей при приеме и выдаче документов;
б) нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;
в) безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;
г) нарушение прав и законных интересов заявителей;
д) культуру обслуживания заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Основанием для начала исполнения услуги, является поступление в отдел заявления о предоставлении услуги, а также документов, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента. 	Заявитель может предоставить заявление и документы лично, либо направить по почте по адресу: :  682436, Хабаровский край, Николаевский район, п. Пуир, ул. Набережная, д. 11, по электронной почте puir.adm@mail.ru 
3.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации по общим вопросам.
3.3. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, проверка и регистрация заявления и представленных документов, выдача расписки о принятии документов (приложение 2 к настоящему Регламенту);
- рассмотрение заявлений заявителей и документов, установленных пунктом 2.3. настоящего Регламента.
- решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю принимается на основании решения по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации;
- подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.4. Прием, проверка и регистрация заявления и представленных документов
Заявление, регистрируется в соответствии с п. 2.8. настоящего Регламента специалистом, ответственным за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством и настоящим Регламентом.
В случае если заявление и документы, установленные пунктом 2.3. настоящего Регламента, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.5. настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием заявления и документов возвращает заявление и документы, установленные пунктом 2.3. настоящего Регламента, заявителю, с проставлением отметки в журнале учета заявлений. Возврат заявления не препятствует повторному обращению заявителя.
3.5. Рассмотрение заявлений заявителей и документов, установленных пунктом 2.3. настоящего Регламента, и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю
Результатом административной процедуры является принятие решения комиссией о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальная продолжительность административной процедуры - 5 дней с момента регистрации заявления и документов, установленных пунктом 2.3 Административного регламента.
3.6. Подготовка и направление ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела готовит ответ по форме разрешения, согласно  приложению 3 к настоящему Регламенту, на использование воздушного пространства над территорией Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района при выполнении авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, полетов сверхлегкой авиации, подъемов привязных аэростатов, а также посадку (взлет) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации. 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в простой письменной форме готовит заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению 4 к настоящему Регламенту.
Ответ направляется заявителю способом, указанным им в заявлении, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений, осуществляется главой Пуирского сельского поселения.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок:
4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы (не реже одного раза в год). 
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалоб в порядке, установленном разделом 5 настоящего Регламента.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица управления, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих

5.1. Заявитель  имеет право на досудебное обжалование действий и решений принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи письменного обращения в администрацию района, на имя главы Пуирского сельского поселения.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



_______________


Приложение  № 1

к административному регламенту 
Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной массой менее 0,25 кг.), подъемов привязных аэростатов над Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"


                                                    Главе администрации Пуирского
                                                         сельского поселения Николаевского 
                                                            муниципального района Хабаровско-
       го края
                                                               (ФИО)__________________________
                                                               адрес места нахождения: __________
                                                                _______________________________
                                                                    

ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление муниципальной услуги
"Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной массой менее 0,25 кг.), подъемов привязных аэростатов над Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"

Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией Пуирского сельского поселения  Николаевского муниципального района Хабаровского края _____________________________________________________________
(авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края   площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации)
с целью:_____________________________________________________________________ 
(указать цель выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязного аэростата, посадку, (взлет) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края  площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации)

на воздушном судне: ________________________________________________________
(указать количество и тип воздушных судов, государственный регистрационный      
                       (опознавательный) знак воздушного судна (если известно заранее)
государственный (регистрационный) опознавательный знак _________________
заводской номер (при наличии) _________________________________________

место использования воздушного пространства: _____________________________
                                                                                                                       (район проведения авиационных работ,
демонстрационных полетов, полетов беспилотных летательных аппаратов, посадочные площадки, площадки приземления парашютистов, место подъема  привязного аэростата, площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации)

Срок использования воздушного пространства:

дата начала использования: _______________________________________________
дата окончания использования: ____________________________________________
время использования воздушного пространства______________________________
                                     (планируемое время начала и окончания использования воздушного пространства)
	
Прилагаю документы, необходимые для  предоставления муниципальной услуги:________________________________________________________________________________________________________________________________________
				 
Сообщаю, что в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" я даю согласие на обработку, а также, в случае необходимости, передачу моих персональных данных в рамках действующего законодательства РФ.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично в форме документа на бумажном носителе, направить по электронной почте в форме электронного документа, уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).
[bookmark: _GoBack]Решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, прошу: вручить лично в форме документа на бумажном носителе, направить по электронной почте в форме электронного документа, уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично в форме документа на бумажном носителе, направить по электронной почте в форме электронного документа, уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).

	
"___" __________ 20______ г.      ________________            _____________________
                                                                                        (подпись)                               (расшифровка подписи)       

	

	Служебные отметки

	Запрос поступил:

	Дата:

	Вх. №:

	Ф.И.О. и подпись лица, принявшего запрос:

	Выдано разрешение:

	Дата:





Приложение № 2

к административному регламенту 
Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной массой менее 0,25 кг.), подъемов привязных аэростатов над Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"


 

РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что "______" _________________ 20_____г. __________________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество - для граждан,  
наименование юридического лица - для юридически лиц) 
для принятия решения о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной массой менее 0,25 кг.), подъемов привязных аэростатов над Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации", представлены следующие документы:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(перечень предоставленных документов) 
Телефон для справок _________________________________________________



_______________________      ___________________       _________________
(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
ответственного за приемке документов)









Приложение № 3

к административному регламенту 
Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной массой менее 0,25 кг.), подъемов привязных аэростатов над Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"



РАЗРЕШЕНИЕ
на предоставление муниципальной услуги

"_____" _____________ 20___ г. № _______

Выдано___________________________________________________________
(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации)
адрес места нахождения (жительства): ___________________________________
свидетельство о государственной регистрации: ____________________________
                                                                                                                       (серия, номер)
данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________
                                                                                                 (серия, номер)
На выполнение_______________________________________________________
(указывается вид деятельности - авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов над 
Территорией Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края , а также посадка (взлет) на расположенные в границах  Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края  площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, вид, тип 
(наименование), номер воздушного судна)
на воздушном судне:
тип _________________________________________________________________
государственный регистрационный
(опознавательный/учетно-опознавательный) знак __________________________
заводской номер (при наличии) _________________________________________
Сроки использования воздушного пространства: __________________________
Срок действия разрешения: ____________________________________________

_____________________       ______________        _______________________
                         (должность)                                    (подпись)                                       (расшифровка) 
м.п.
Приложение № 4

к административному регламенту 
Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной массой менее 0,25 кг.), подъемов привязных аэростатов над Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Пуирского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации"


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

"_____" _____________ 20___ г. № _______

Выдано __________________________________________________________________
(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации)

адрес места нахождения (жительства): _________________________________
свидетельство о государственной регистрации: __________________________
                                                                                                  (серия, номер)
_____________________________________________________________________________
 (указываются основания отказа в выдаче разрешения)
_____________________________________________________________________________


_______________________            ______________            _________________________
                (должность)                                          (подпись)                                     (расшифровка)














Приложение № 5
к административному регламенту



Блок-схема  последовательности действий 
по предоставлению муниципальной услуги

	Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, указанными в п.2.3 административного регламента (далее - документы)



	Проверка заявления и документов на соответствие требованиям пункта 2.5 административного регламента


                                                                                                                                              
	Заявление и документы соответствуют предъявленным требованиям
	
	Заявление и документы      не соответствуют предъявляемым требованиям


                                                                                                     
	
Прием и регистрация заявления и документов
	
	
Отказ в приеме заявления и документов


                        
	
Рассмотрение заявления и документов


                                                                                                       
	Заявление и документы соответствуют требованиям пункта 2.6 административного регламента
	
	Заявление и документы не соответствуют требованиям пункта 2.6 административного регламента


                                                                                                       
	Подготовка и направление заявителю разрешения по форме, утвержденной приложением № 3 административного регламента
	
	Подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги



